CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHIEU SANG CONG CONG TP.HCM Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: 01 /QC-DHDCD TP.Ho6 Chi Minh, ngay 21 thdng 06 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET _
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

L NHfJNG QUY PINH CHUNG
biéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugc 4p dung cho viéc td ch&c cudc hop Dai hoi déng,cé \d(")ng
thuong nién ndm 2018 cia Cong ty c¢6 phan Chiéu sang cong cdng thanh pho HO Chi
Minh (“Cong ty”)

Diéu 2: Poi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh cu thé di"éu kién td chirc dai hoi, quyén va nghia vu clia
cac bén tham gia dai hoi va the thic tién hanh dai hoi.
Piéu 3: Tinh hiéu lwc

Cb dong va cac bén tham gia Pai hoi ddng cd dong thudong nién nam 2018 cia
Coéng ty c6 trach nhiém thyc hién theo cidc quy dinh tai Quy ché nay.

IL PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI
Diéu 4: Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cugf)c hop Dai péi §1‘6ng ) d@ng quc_)rc tién hanh khi c6 sb 95 doéng du hop dai
dién it nhat 51% s6 c6 phan c6 quyen bi€u quyet theo danh sach co dong cua Cong ty
¢6 phan Chifu sang cong cong thanh phd H6 Chi Minh do Trung tdm Luu ky chimg
khoan Viét Nam chot ngay 04/06/2018.

III. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 5. Piéu kién tham dw Pai hji

T4t ca cac cd dong 13 c4 nhén, ngudi dai dién theo Gy quyén cia cb dong 1a td
chirc s¢ hitu ¢b phan phd théng cua Céng ty (theo danh sach cb dong ctia Cong ty do
Trung tdm Luu ky chimg khoan Viét Nam chét ngay 04/06/2018) hoac ngudi dai dién
theo iy quyén bang vian ban cia cb dbng la ca nhan.

Piéu 6. Quy dinh vé Uy quyén
6.1. Viéc tiy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong phai lap
thanh van ban theo mau cta cdng ty va phai c¢6 chit ky theo quy dinh sau day:
- Trudong hop c¢b dong la ca nhén la nguoi uy quyén thi phai ¢6 chit ky cta ¢
dong 46 va nguoi dugce ty quyén du hop;



s - Truomg hop cb dong té chire 1a nguoi uy quyén thi gidy uy quyén phai c6 chir
ky ctia ngudi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phap luét ciia c6 dong t6 chirc
va c4 nhan, ngudi dai dién theo phép luat ciia td chirc duge iy quyén du hop;

_- Trong trudong hop khéc thi phai c6 chir ky cta nguoi dai dién theo phap luat
cua cd dong va ngudi dugc uy quyén du hop.

6.2. Céc trudong hop Gidy ay quyen dugc lap thanh van ban khong theo mau ctua
cong ty s& do Chil toa dai hdi toan quyén quyét dinh tinh hop 1é ctia Gidy ty quyén dé.

6.3. Mot ngudi c6 thé 1am dai dién theo Gy quyén cho mdt hodc nhidu cb dong.
~6.4. Nguoi duoc tty quyén du hop Dai hoi dong cb dong phéai ndp vén ban ty
quyeén trude khi vao phong hop.
Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia cac cb dong tham du dai hoi
7.1. Quyén ciia cac cb déng tham dy dai hoi
‘ - Puoc truc tjép tham du hoac 1y quyén cho ngudi khac tham di hop dai hoi
bang van ban uy quyén theo mau;

- Khi tham du cudc hop dai hdi cb déng thuong nién, mbi cb dong/ dai dién cb
dong khi tdi tham du cudc hop Dai hoi dong co dong déu nhan dugc cac the/phleu biéu
quyét c6 ghi sé c¢b phin twong ting v6i sé phiéu bau ctia minh dbi v6i cac van dé thao
luén tai cudc hop;

- Pugc quyén phat bidu, thao ludn va bidu quyét tit ca cac van dé thude thdm
quyén cia Pai hdi theo quy dinh ctiia Luit Doanh nghiép, cac van ban quy pham phép
luat khac c6 lién quan va bicu 1€ Cong ty;

- Pugc Ban td chite thong bao ndi dung, chuong trinh Dai hoi;
- Buoc phat céc tai liéu ndi dung, chuong trinh Pai hdi kém theo;

- Cb dong dén Pai hoi dong cb déng mudn cb quyén ding ky ngay va sau do6
c6 quyén tham gia va biéu quyet ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém
ding Dai hoi d6 @& cho ¢ dong ding ky va hiéu luc ctia cac dot biéu quyét da tién
hanh s& khong bi anh hudng.

7.2. Nghia vu cita cac c6 dong phd thong khi tham duw Pai hoi

- Tuén thu ding theo cac quy dinh cua Luat doanh nghiép, Diéu 1& Céng ty va
quy ché nay;

- Khi ¢ dong hodc ngudi duoc iy quyén dén tham du dai hoi phai hoan thanh cac
tht tuc dang ky tham gia Pai hoi véi Ban t0 chirc Pai héi va xuét trinh cic gidy to sau:

+ Thu moi tham du dai hoi (néu c6).

+ Gily chimg minh nhan dén hoic Ho chiéu.

+ Gidy ty quyén hop 18 (truomg hop duoc tiy quyén tham du dai hoi).

+ Ky vao danh sach dén tham du Pai hoi.

+Khi tién hanh déng ky tham dw Pai hoi Céng ty s& cip cho ting c6 dong hodic
dai dién c¢6 dong dugc Gy quyén céc tai li¢u:

e Phiéu biéu quyét mau vang (A4)
o Thé biéu quyét mau tring (A4)



e Phiéu biu mau xanh (A4)
’ - Nghiém tuc chép hanh ndi quy tai cudc hop Pai héi déng cb doéng, ton trong
két qua lam viéc tai Pai hoi;
1= Pt biéu va biéu quyét phit hop vdi hudéng din ciia Ban t6 chirc va ton trong
su di€u khién Pai hoi cia Chu toa Pai hoi;

- Viéc ghi m, ghi hinh Dai h6i phai dugc thong bao coéng khai va dugce su chép
thuin cua (;hfl toa Dai héi. Tu tic vé cac chi phi d€ tham dyu dai hdi (nhu phuong tién
di lai, &n uong, nghi ngoi...).

Diéu 8: Quyeén va nghia vu cia Chi toa Dai héi va Ban thw ky
8.1. Quyén va nghia vu cia Chi toa Pai hoi
- Cudc hop Pai hoi dong c6 dong s& do Chu tich Hoi dong quén tri lam chil toa tién
hanh diéu khién Dai hoi;
- Quyét dinh ctia chi toa vé Van d¢é trinh tyr, thi tuc hoic cac sy kién phat sinh ngoai
chwong trinh ctia Pai hoi dong cb dong s& mang tinh phan quyét cao nhét;

- Chui toa Pai hoi c6 thé tién hanh céac cong viéc can thiét dé didu khién Dai hoi
dong c6 ddng moét cach hop 1€ va cé trat tu; hodc dé Pai hdi phan anh dugc mong
muén cuaa da sé tham du;

- Chu toa ¢6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhan cac y kién déng gép cua cb
dong néu cac ndi dung déng gbp, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién dai hoi;

- Khong can lay y kién cta Pai hoi, bét cir lac nao Chi toa Pai hoi dong cb dong

cling co6 thé tri hoan Pai hoi dén mét thdi diém khac (phi hop v6i Luat doanh nghiép va
Piéu Ié ctia Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét dinh néu nhén théy ring:

+ Hanh vi clia nhitng ngudi c6 mit can tré hodc ¢6 kha ning can tré dién bién c6
trat tu cua cudc hop.

+ Su tri hodn 1a cin thiét dé cac cong viée ciia Pai hoi dugc tién hanh mét cach hop

1&. Thoi gian hodn toi da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
8.2. Quyén va nghia vu ciia Ban thr ky Pai hoi

- Ban thu ky Dai hoi do Chu toa chi dinh.

- Ban thu ky c¢6 chire ndng 1dp Bién ban dai hoi va thuc hién céc cong viée tro giup
theo su phan cong cua Chu toa.
Pidu 9: Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu bao gdm 01 truéng ban va céc thanh vién do Chil toa dai hoi aé
cir va duoc Dai héi dong ¢6 dong thong qua bang hinh thic gio Phiéu biéu quyet truc
tiép tai dai hoi. Thanh vién Ban kiém phi€u c6 thé khong phéi 1a c6 dong cua Cong ty.

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, giam sat viéc bd phiéu clia cac ¢b dong va
to chue kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap bién ban két qua ki’ém phiéu va cbng bd trurdce
Dai hoi; giao lai bién ban va toan b phiéu biéu quyét va phiéu bau cho Chu toa Dai hoi.

- Moi cong viée kiém tra, 14p bién ban va cong bé két qua kiém phiéu, Ban kiém
phiéu phai lam trung thyc, chinh x4c va phai chiu trach nhiém vé két qua do.



IV. TIEN HANH PAI HOI
Piéu 10: Noi dung tién hanh Pai hoi

1. Bao céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2017.
Béo c4o tai chinh nam 2017 da kiém toan bai Céng ty TNHH Hang Kiém toan AASC
Béo cao ctia Hoi dong quan tri..
Béo céo clia Ban kiém soét.
B4o cao tién lrong, thii lao cia HPQT, BKS nam 2017.
Pon tir nhiém cda thanh vién Hoi dé)ng quén tri.
T& trinh thong qua Phwong 4n phan phéi loi nhuin sau thué nam 2017.
T& trinh thong qua K& hoach san xuét kinh doanh nam 2018.
9. To trinh thong qua Ké hoach chi thil lao ctia thanh vién HDPQT, BKS nam 2018
10. To trinh théng qua Phwong 4n phan phéi loi nhudn sau thué nim 2018.
11. T& trinh théng qua viéc luwa chon Céng ty kiém toan doc 14p kiém toan Béo céo
tai chinh cia Cong ty ndm 2018.
12. T& trinh chinh sira va bd sung Diéu 16 t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty c¢b phan
Chiéu sang cong cong TP.HCM .
13. To trinh théng qua Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.
14. Béu thanh vién Hoi ddng quan tri
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Diéu 11: Thé thirc biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Pai hoi

Viée biéu quyét c4c van @8 tai Dai hoi tuy truong hop s€ dugce thuc hién theo
cac hinh thirc duéi day:

11.1. Biéu quyét tryc tiép (bing hinh thirc gio phiéu biéu quyét)

Viée biéu quyét truc tiép duoc ap dung dbi véi cac ndi dung: Thong qua nhan
su Cht toa doan; Thu ky doan; Ban kiém phiéu; Quy ché 1am viéc va biéu quyét tai
DPai hoi; Chuong trinh ctia Dai hoi; Bién ban, Nghi quyét cta Dai hdi va ndi dung
cha muc 1, 2, 3, 4, 5,6 ctia Diéu 10 néu trén.

Truong hop bleu quyet truc tlep tai cudc hop, cd dong/dai dién theo iy quyen
ctia cb dong biéu quyét vé vin dé cin ldy y kién bang cach gio Phiéu biéu quyét ciia
minh 1én hoéc bang hinh thire khac theo su d1eu khién cia Chu toa. Mt trrde clia
Phiéu biéu quyét phai dugc gio cao huong vé phia Poan Chi toa. Truong hop )
dong/dai dién khong gio Phiéu biéu quyet trong ca ba Jan biéu quyet Tén thanh, Khong
tan thanh hoac Khong y klen ctia mot van dé thi duge xem nhu bidu quyet tan thanh
vén dé do. Truong hop cd déng/dai dién gio cao Phiéu biéu quyet nhiéu hon mot (01)
14n khi biéu quyet Tén thanh, Khong tan thanh hodc Khong y kién ctia mét van dé thi
duoc xem nhu biéu quyét khong hop 6.

Ban kiém phiéu s& ghi lai s6 phiéu tan thanh, khong tén thanh va khéng cé y kién
dé cong bd két qua bidu quyét trude Pai hoi.

11.2. Biéu quyet bang Thé biéu quyet

a. Viéc biéu quyét cac nodi dung muc 7, 8,9, 10, 11, 12 va 13 ciia Piéu 10 néu
trén s& duoc thuce hién theo hinh thirc bé phiéu kin va bao dam minh bach va cong
bang. Céc noi dung biéu quyet dugc ghi trong Thé biéu quyét s& duoc cd dong/dai
dién theo Gy quyén cua c6 dong biéu quyet bang viéc luya chon phuong an dong y
hodc khong dong y hoac khéng c6 y kién vao ting ndi dung cin ldy ¥y kién bang
cach danh d4u chéo hodc diu tich (X hodc v).



11.3. Phiéu biu
\Béu b sung thanh vién Hoi déng quan tri theo Quy ché dé cit, g ctr thanh vién
Hoi d6ng quan tri nhiém ky 2016-2021.
11.4. Cac cb dong bd phiéu theo nguyén tic sau:

a. Viéc bd phiéu duoc bit dau tir khi c6 hidu 1énh ctia Chu toa cude hop hodc Trudong
ban kiém phiéu va két thic khi ¢b d6ng cubdi ciing bo Thé biéu quyét/ Phiéu bau vao
thuing phléu hodc sau 15 phut ké tir thoi diém bt diu bé phiéu tiuy thude vao thoi diém
nao dén trude. Sau khi két thic viée bo phiéu, hom phiéu s& durge niém phong va nhimg
cb dong khong tham gia bé phiéu dwoc coi nhu khéng c6 v kién.

- Viée kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc b6 phiéu két thuc va thing
phiéu dugc niém phong.
b. Cac Phiéu khong hop 1¢ s& khong dirgc tinh bao gdm:
- Phiéu khong theo mAu do Ban t4 chirc phat ra va khéng c6 ddu ciia Cong ty;
- Phiéu bi rach, gach, téy x0a, stra chira;
- Phiéu ghi thém nhirng thong tin khac, thém ky hiéu;
- Phi,éu c6 ghi nhiéu y kién khac nhau trong cing mét ndi dung biéu quyét thi phan
bieu quyét do khdng hop 1€.
- Phiéu khéng c6 chit ky, khong ghi 16 ho tén cta c¢b déng hodc dai dién iy quyén
du hop;
- Phiéu }(héng duoc lua chon hoac lua chon nhidu hon mot phuong &n cho mét van
de biéu quyét.

_ Viée biéu quyét dbi véi timg ndi dung cﬁp thong qua trong The biéu quyét va Phiéu
bau 1a doc 1ép voi nhau va tinh hop 1€ ciia phan biéu quyet noi dung nay khong lam anh
huéng dén tinh hgp 1€ cia cac ndi dung bi€u quyét khac.

c. Truong hop cb déng trong qua trinh ghi The b1eu quyét bi nhim 14n véi

diéu kién chua bo vao thung phleu thi duge quyén truc tiép gap Trudng ban kiém
phiéu xin déi lai Thé biéu quyét nhim dim bao quyén lgi cho cb déng.

11.5. Két qua biéu quyét: dong v, khong ddng y, khong c6 y kleq cta timg noi
dung s& dugc théng bao trude Dai hoi va thé hién tai Bién ban Dai hoi dong c6 dong.
DPiéu 12: Viéc béu bd sung vao thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién theo quy ché de
clt, ing cr va bau bo sung thanh vién hdi dong quan tri Coéng ty cd phén chiéu sang
cong cong TPHCM nhiém ky 2016 — 2021.

Piéu 13: Quy dinh viéc kiém phiéu dbi véi hinh thirc biéu quyét bing bé phiéu bau
13.1. Té chirc kiém phiéu
- Viéc kiém phleu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kin ngay sau
khi cude bo phiéu két thiic. Ban kiém phiéu khong gach xo4, sira chita trén phiéu
biéu quyét.
13.2. Cong bd két qua kiém phiéu

- Sau khi qua trinh klem phiéu bidu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu l4p bién ban

kiém phiéu c6 chit ky cta tht ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.



- Trudng ban kiém phiéu thay mit Ban kiém phiéu doc bién ban két qua kiém phiéu
trude Dai hoi.
Diéu 14: Phat biéu y kién tai Pai hoi

Ch dong hogc dai dién iy quyén dén du hop khi phat biéu y kién phai gio Phleu
bidu quyét va duge sy chip thuén ctia Chi toa dai hoi. Cd déng hodc dai dién ty quyén
dén du h(_)p co the’dang ky ndi dung phat biéu tai Pai héi véi Poan Chi tich qua thu ky
Dai ho1 béang phi‘éu dat cau hoéi. Khi Chu toa chi dinh ai thi nguoi d6 phat biéu. N(f)j
dung phat biéu can ngan gon, va phu hop voi ndi dung dang thao luén tai Pai hoi. C6
dong khong phat bi€u lai nhimg y kién d& dugc co dong khac phat bi€u va chi cac y
kién phat biéu phu hop véi ndi dung chrong trinh Pai héi méi duge ghi vao Bién ban
cudc hop.
Piéu 15: Théng qua quyét dinh tai Pai hoi

Cac vén dé ccta Dai hoi dugc thong qua khi c6 su chdp thuén cia cac cb dbng co
quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugce vy quyén cé mit tai
Dai hoi vdi ty 16 theo quy dinh trong Piéu 1é ctia Cong ty va quy dinh ciia Luat Doanh
nghiép;

cb dong hoac dai dién dugc uy qyyén dén du hop thuc hién biéu quyét & dong v,
khong dong y hodc khong c6 y kién d6i v6i nhitng van d€ phai thong qua trong Dai héi
theo quy dinh tai Bi€u 11 Quy ché nay.

- Trong n6i dung phiéu biéu quyét khong danh ddu vao ndi dung nao coi nhu khong
céd y kién.

V. KET THUC PAI HOI
Piéu 16: Bién ban cudc hop Pai héi cd dong
T4t ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hdi cd dong phai dugc Thu ky Pai hoi
ghi thanh bién ban cta Cong ty. Bi€n ban cudc hop dugc doc va thong qua trude khi
bé mac cudc hop va dugc luu gitt tai Cong ty.
Piéu 17: Nghi quyét cita Pai hoi dong cd dong
- Can ctr két qua tai Dai hoi, Chut toa ra Nghi quyét ciia Pai hoi déng cb dong vé
cac van de da duogc Pai héi thong qua.
- Céc ¢ dong, thanh vién HPQT, Ban Kiém soat, Téng Giam dbc c6 quyen yéu

ciu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy b6 mot phén hoic toan bd quyét dinh cua
DHDCP phi hop véi quy dinh ctia Diéu 147 Luat Doanh nghiép.

V1. PIEU KHOAN KHAC
Piédu 18: Trudng hop t chite cudc hop Pai hdi cb dong khong thanh

- Truomg hop cudce hop 1an thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 4 Quy ché nay, thi dwoc triéu tap 1in thtr 2 trong thoi han ba muoi ngay, ké tir
ngay cudc hop 1in thtr nhét du dinh khai mac. Cufc hop ciia Dai héi dong c6 dong thur
hai duogc t1en hanh khi c6 s c6 déng du hop dai dién it nhét 33% sb cb phan c6 quyén
biéu quyét.



- Trudng hop cude hop triéu tap 1an thir hai khong di didu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay, thi duoc triéu tap 14n hop thir ba trong thoi han hai muoi
ngay, ké tir ngay cudc hop lan tha hai du kién khai mac. Trong truong hop nay, cude
hop ctia Pai hdi ddng cb dong duoc tién hanh khong phu thude vao sb cd dong du hop.

Pidu 19: Mat sb quy dinh khac

Sau cudc hop, Chu tich Héi déng quan tri cam két thuc hién tdt phuong an san xuht
kinh doanh cung cac van dé€ duogc thong qua tai Pai hoi va tuyén bd bé mac Dai hoi.

VIL PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 20: Hiéu Iuc thi hanh

Quy ché nay bao gbm 7 phn, 20 diéu, duoc thong qua ngay 21 thang 06 nim
2018 va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pham Hung Ut



